ZVEREJNOVANI INFORMACI
Dle zékona &. 106/1999 Sb.

Ze zakona;:

Kazdy povinny subjekt musi pro informovani vefejnosti ve svém sidle a svych ufadovnach
zvefejnit na misté, které je vSeobecné pfistupné, jakoz i umoznit potfizeni jejich kopie, tyto
informace:

a) diivod a zptisob zalozeni povinného subjektu, v€etné podminek a principti, za kterych
provozuje svoji ¢innost,

b) popis své organizacni struktury, misto a zptsob, jak ziskat pfislu§né informace, kde lze
podat zadost ¢i stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadéani anebo obdrzet rozhodnuti o
pravech a povinnostech osob,

¢) misto, lhiitu a zpiisob, kde 1ze podat opravny prostiedek proti rozhodnuti povinného
subjektu, a to véetné vyslovného uvedeni pozadavkd, které jsou v této souvislosti kladeny

na zadatele, jakoz i popis postuptl a pravidel, kterd je tieba dodrzovat pfi téchto ¢innostech,

a ndzev prislusného formulafe a zplisob a misto, kde 1ze takovy formular ziskat,

d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrzovat pii vytizovani v§ech zadosti, navrhi i jinych
dozadéani obcant, a to véetné ptisluSnych lhut, které je tieba dodrzovat,

e) prehled nejdulezitéjsich predpisi, podle nichz povinny subjekt zejména jedna a rozhoduje,
které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi
prava ob¢ant ve vztahu k povinnému subjektu, a to véetné informace, kde a kdy jsou tyto
ptredpisy poskytnuty k nahlédnuti,

f) sazebnik thrad za poskytovani informaci,

g) vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci. Povinné subjekty jsou povinny zvefejiovat informace uvedené v odstavci 1 téz
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup (Internet).

zakona ¢. 106/1999 Sh.,

1) usneseni nadiizeného orgdnu o vysi thrad za poskytovani informaci,

j) elektronickou adresu podatelny.

Tato povinnost se nevztahuje na povinné subjekty, které jsou pouze fyzickymi osobami.

1. NAZEV

Zakladni skola a matefska Skola Prostéjov, Kollarova ul. 60, se sidlem Kollarova 2596/4,
Prostéjov 79601

2.DUVOD A ZPUSOB ZALOZENI

Hlavnim G¢elem ztizeni organizace je poskytovani vychovy a vzdélavani (viz ztizovaci listina
piispévkové organizace mésta Prostéjova).

Piedmét Cinnosti je vymezen zakonem ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon).

Ptispévkova organizace vykonava ¢innost

e zéakladni Skoly
o matefské skoly



e vydejny Skolni jidelny
e Skolni druziny a klubu

3. ORGANIZACNI STRUKTURA

REDITEL SKOLY
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4. KONTAKTNI SPOJEN{
ICO: 47922494
telefon: 582 345 150
email: zskol@pvskoly.cz
ID datové schranky: gbeti3y
telefon:

reditel:

zastupce feditele:

zastupce feditele pro
predskolni vychovu:

sekretarka:

ekonomka:

vedouci vychovatelka:

RNDr. Josef
Hrachovec

Magr. Zdernka

Richterova

Dagmar Musilova

Bc. Katefina
Slavikova
Lenka Pluhatfova

Irena Trundova

582 345 150, 606 714 591
zskol@seznam.cz

582 345 150, 723 708 161

richterova.zskol@centrum.cz

582 345 270, 606 645 859
mskoli@seznam.cz

582 345 150, 731 514 141
582 345 150, 731514 129

582 345 150, 739 234 649



mailto:zskol@pvskoly.cz
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Skolnik: Marcel Benes 582 345 150, 739 131 136

vychovny poradce: g/lljgnzaégv?ar 582 345 150, 739 230 012
preventista: Mgr. Lenka Kiihrova 582 345 150, 608 452 416
materska Skola: 582 345 270

5. PRIPADNE PLATBY LZE POUKAZAT

178665579/0300 CSOB

6. DOKUMENTY

Odkaz na web Skoly : Dokumenty Skoly

7. ZADOSTI O INFORMACE

Pracovnici uréeni k poskytovani informaci
RNDr. Josef Hrachovec - feditel skoly
tel.: 582 345 150, 606 714 591, e-mail zskol@seznam.cz

Mgr. Zdetika Richterové - zastupce feditele pro ZS
tel.; 582 345 150, 723 708 161, e-mail: richterova.zskol@centrum.cz

Dagmar Musilova - zastupce feditele pro piedSkolni vychovu
tel.: 582 345 270, 606 645 859, e-mail: mskoli@seznam.cz

Pracovnik povéfeny pfijimanim a vyfizovanim Zadosti o poskytnuti informace

(u nize uvedeného pracovnika lze také podat jakoukoli Zadost ¢i stiznost, predlozit navrh,
podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech Zaka resp. jeho
zakonného zastupce, podat opravny prostiedek - odvolani proti rozhodnutim feditele)

Bc. Katefina Slavikova — sekretarka a personalistka
tel.: 582 345 150, 731 514 141, e-mail: DagmarPospisilova@seznam.cz

adresa Skoly: Zakladni $kola a matetské Skola Prostéjov, Kollarova ul. 60, se sidlem

Kollarova 2596/4, Prostéjov 79601


mailto:zskol@seznam.cz
mailto:richterova.zskol@centrum.cz
mailto:mskoli@seznam.cz
mailto:DagmarPospisilova@seznam.cz

Tento pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.
Evidence zadosti obsahuje:

e datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci

jméno, piijmeni, adresa zadatele pro dorucovani pisemnosti

o jakou informaci zadatel zada

zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zaddost vytizena
datum vyftizeni zadosti

(Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle ¢.101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajti a o
zméng nékterych zékont.)

Postup pfi podavani a vytizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace:
Datem podani zadosti je den, kdy ji Skola obdrZzela.

Naélezitosti zadosti jsou:

e komu je podédni urceno

e kdo je ¢ini - jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlist¢ zadatele (pfip.
adresa pro doruCovani pisemnosti)

e 0 jakou informaci zadatel zada.

Pokud tyto nalezitosti chybi, neni podani povazovano za Zadost ve smyslu zakona ¢.106/99
Sh.

Informaci, kterou je povinny subjekt (feditel Skoly) povinen poskytnout, je fakticky udaj
tykajici se otazky v plisobnosti feditele Skoly, nikoli v§ak komentafr, nazor na urcitou
skutecnost ¢i vyklad pravniho ptedpisu.

Povinnost poskytovat informace se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti a vytvafeni
novych informaci.

Ustni zadost
Neni-li Zadateli na ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na ustn¢ podanou zadost za dostacujici, je tieba podat zadost pisemné.

Pisemna Z4dost
Pisemnou Zadost o poskytnuti informace (doporuc¢enou postou, osobné, elektronickou
postou) piijima pracovnik povétreny piijimanim Zadosti.

1. Pokud ze zadosti neni ziejmé, ze smétuje vici povinné osobé (fediteli Skoly) nebo kdo
zéadost podal, povéteny pracovnik ji bez dal$iho odlozi. Takova Zadost nepodléha
evidenci.

2. Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéna pftili§ obecné, povéreny pracovnik vyzve zadatele do 7 dnti ode dne



doruceni zadosti, aby zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o odmitnuti zadosti.

3. Pokud je pozadovana informace mimo puisobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik
zédost odlozi a odlozeni Zadosti a jeho divod sdéli do 7 dnti Zadateli.

4. Povéteny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne
doruceni zadosti, popiipadé ode dne uptesnéni zadosti, a to pisemné, nahlédnutim do
spisu (véetn€ moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

5. Lhiitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit nevyse o 10 dnt, a to ze
zavaznych diivodi. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity a o ditvodech prodlouZeni
prokazatelné (pisemn¢) informovan, a to jesté pred uplynutim lhity pro poskytovani
informace.

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pokud povinny subjekt zadosti, byt’ 1 jen z€asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vytizeni zddosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, ptipadné o odmitnuti ¢asti zadosti (dale jen "rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti"), s vyjimkou piipadl, kdy zddost odloZi.

Odvolani

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti lze podat odvolani.

Povinny subjekt ptedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu ve
lhité 15 dnt ode dne doruceni odvolani.

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnt ode dne piedlozeni odvolani povinnym
subjektem. Lhtita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnti ode dne doruceni rozkladu
povinnému subjektu. Lhitu nelze prodlouzit.

Odvolani proti rozhodnuti feditele Skoly

Proti rozhodnuti feditele skoly dle zakona ¢.561/2004 Sb. se 1ze odvolat pisemn¢ ve lhité 15
dntli od doruceni rozhodnuti, a to ke Krajskému tfadu Olomouckého kraje - oddéleni Skolstvi,
mléadeZe a t€lovychovy prostiednictvim feditele Skoly.

O odvolani proti rozhodnuti vydaném feditelem Skoly rozhodne krajsky tfad do 15 dnti od
ptedloZeni odvolani feditelem skoly.

Proti rozhodnuti krajského utadu se nelze odvolat.

Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti poskytnout informaci dle zékona ¢.106/1999

Sb. 1ze podat odvolani Krajskému titadu Olomouckého kraje - oddé€leni skolstvi, mladeze a
télovychovy prostrednictvim feditele Skoly, a to do 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti nebo
od marného uplynuti lhiity pro vytizeni Zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne krajsky afad do 15 dnti od pfedloZeni odvolani feditelem Skoly.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

Mistem pro piijimani pisemnych stiznosti, ndméti a podnétl atd. je sekretariat zakladni Skoly.

Ustni stiznosti piijimaji feditel $koly a zastupkyné feditele. O ustnich stiznostech, které nelze
vytidit pfi jejich podani, je osoba piijimajici stiznost povinna sepsat zaznam, ktery se po
precteni predlozi stézovateli k podpisu. Odmitne-li st€Zzovatel zaznam podepsat, nebude
zalezitost jako stiznost vyfizovéana.



8. PREDPISY

Zakon ¢. 561/2004 Sb. Zakon o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$§im odborném a jiném
vzdé¢lavani (Skolsky zakon)

9. UHRADY ZA POSKYTOVANI INFORMACI

Poskytovani informaci Poznamka (]
1. Kopirovani na kopirovacich strojich Ad ?ernObl,k? /1 strana 2,00
A3 Cernobilé / 1 strana 3,00
5 Tisk A4 Cernobilé / 1 strana 3,00
A4 barevné / 1 strana 10,00
3. Kopirovani na elektronické nosice Pamét flash 20,00
4. Kopirovani na opttické nosice CD 50,00
5. Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarif
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
6. Osobninaklady na vyhledani informace za kazdou hodinu, 150,00
i zapoCatou
7. Vydani opisu/stejnopisu vysvédcéeni Vyro¢niho nebo maturitniho (100,00
10. VYROCNI ZPRAVA

Odkaz na web Skoly : Vyro¢ni zprava



